Guatemala, 29 de octubre de 2021,

Lic, Ernesto Salvador Flores

Director

Direccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de los Cultures
Minkterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tenge el agrado de dirfgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Doris lvonne Menéndez Lemus (miH 173114342 0101 .
Nimero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial: 574-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnlcos Nit del Contratiste: 32424108

Ndmeto de Factura: 3606857484 Sarle: 345FFCI7

Honorarios Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: Mes de Octubre 2021

Monto Total de! Contrato Q. 32,500.00 Plazo del Contrato: 16/06/2021 ol 31/12/2021

Unidad Administtativa donde

presta los servicios: Direccidn de Partidpacdén Cudadana

Objetivos del Contrato: *El Técnlco” se compromete a prestar sus servicos téenicos para la Direccidn de Participacién .

Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura v Deportas, con dedicacién v dillgencia y con arreglo a las prescripciones de
sts conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos téenlcos que se describen a continuaclén,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: Terceral).

Desarrollo Crdenado de Actividades:

o) Apovar en la redaccién de oficlos, conacimientos, formularios de requisicién de materiales, suministros ¥ servicios v olros, '
by  Apoyar en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro de Costos; ldentificacitn de los Servicios: Servicios Téenlcos,
¢ Apoyaren la entrega de correspondencla alas diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costos

d) Apoyar y asistir a reuniones programades en el tema de Centro de Costos,
€ Apoyar en la elaboracién, actualizacién y consolidacion de la calendarizacién de actividades mensuales de la Direccién de

f) Apoyarenelescaneoy fotocopiado de documentos requeridos.

g; Apoyar en los diferentes procesos del Centro de Costos de la Direccldn de Particpadsn Cludadana,

)  Apoyeren la recopllacién de dotumentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacién v tramites
p  Apoyarcon los procesos de liquidacién de los servicles de mantemlento de las Casas de Desarrollo Cultural
k) Brindar asistencia técnlca territorlal @ las Casas de Desarrollo Cultural '

D Apoyaren el control de ejecucidn presupuestaria de la Direccién de Particlpacién Cludadane. *
Redlizar otras actividades que le asean asignades por la Direcetén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

m) Culturas.

Doris luonne Menéndez Lemus Licda. Astrid Marlana Teleguario Cap e,
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